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CURSO VIRTUAL SENCILLO Y PRACTICO: EXCEL BASICO - INTERMEDIO - AVANZADO

.OUE APRENDERAS?
Aprenderas a utilizar Microsoft Excel desde cero a un nivel

avanzado, logrando asi, un conocimiento completo de la
herramienta de mayor uso profesional.

Aprenderas temas como: atajos en Excel, creaciéon de
graficos, manejo férmulas y funciones desde basico hasta
avanzado, consolidacién de datos, tablas dinamicas, Power
Pivot, macros, aplicaciones en Excel y mas.

Todo esto traducido a un uso eficiente del tiempo en la
elaboracién de tus laborales.

DESCRIPCION

El curso virtual de Excel, es 100% en vivo, lo cual te permitira
aprender junto al docente e ir resolviendo dudas en tiempo
real.

El curso estd estructurado en dos partes, el nivel BASICO A
INTERMEDIO y el nivel AVANZADO.

En cada nivel se llevara a cabo actividades practicas. No
tendras evaluaciones ponderadas, el objetivo del curso es
que aprendas y despejes dudas en el tiempo que dura el
curso.

;OUE NECESITAS PARA TOMAR
EL CURSO?

¢ Una laptop, computador de mesa o hasta un Smartphone
con la dltima version de Excel instalada de preferencia,
pero de igual manera otra version puede funcionar.

DIRIGIDO A

Estudiantes o profesionales y no profesionales, pero que
deseen aprender a usar y profundizar Excel y tengan un
objetivo de aplicacion.

A todos aquellos que deseen gestionar documentos en Excel,
crear graficos, tablas, dashboards, reportes, entre otros. Ya
sean profesionales o emprendedores.

Aguellos que deseen agregar valor a sus CV a la hora de
postular a una fuente laboral . Aumenta tus posibilidades de
ser el perfil elegido.
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TEMARIO DEL CURSO
NIVEL 1: Bisico/ Intermedio (15Hr)

e Introduccion a Excel
e (Configuracién basica: Qué es Excel, cédmo abrir el
programa, interfaz general de Excel.
Barra de acceso rapido
Barra de opciones
Ocultar la barra de opciones y volver a mostrarla
Menu archivo
Libros: crear, abrir y guardar
Hojas,: celdas, columnasy renglones
; Qué es una celda en Excel?
Tipo de informacién que almacena una celda: texto,
nameros, fechas, férmulas y funciones.
e Formato de celdas:
-Atajos de celdas
-Listas (Rangos)
-Ordenamiento por columna
~Filtrar (sin convertir a tabla)
-Agrupar (columnas o renglones)
-Buscar y reemplazar informacion
-Inmovilizar paneles
e Tablas
Segmento de datos
Vistas
Manejo de Ventanas
Graficos, disefio de graficos, minigraficos, ilustraciones,
Smart Art
e Férmulas
-Barra de férmulas
-Nombre de rango
-Referencias relativas y absolutas: referencia entre hojas y
entre libros
-Constantes: crear una constante y usarla como dato en
nuestras férmulas.
e Tipos de Operadores en Excel
-Operaciones matematicas basicas en Excel
-Precedencia o prioridad de operadores en Excel
e Funciones: concat y concatenar. Sumar celdas sin uso de
funciones.
e QOtras funciones basicas: coint, promedio, min, max, contar
ndmeros.
Ejercicio, calculadora con Excel.
Funcién: buscarv y buscarh
Tablas Avanzadas
Validar ce
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| Jablashvanzadas INFORMACION DEL CURSO
* Validar celda con una lista de datos Duracién: Curso completo de 30 horas reloj de
e Funciones Subtotales contenido en vivo
* Subtotgles_, Distribuidos en 2 niveles, cada uno de 15 horas
e (Consolidacion de datos reloj
e Planillas '
e |mpresion Zzoom Todas las clases son en vivo y se graban, para
P . . of et
e \/ista: Diserio de pagina, encabezado y pie de pagina 00 compartir estas grabaciones al dia siguiente
e Imprimir sélo una parte de la hoja, imprimir encabezado 1 después de cada encuentro y poder repasar de
en varias paginas. forma ilimitada todas las clases.
NIVEL 2: AVANZADO (15 Hr) % Material digital de apoyo descargables de acceso
e Resumen de informacién : manejo de férmulas ilimitado en la nube.
* Consolidacion de datos Tanto las grabaciones de las clases, como el material de
* Tablasdinamicas apoyo practico, lo tendrds guardado en una carpeta en la
* Graficos de tablas dinamicas nube. Acceso ilimitado. Sin tiempo de caducidad.
e Power Query
* Power Pivot CAPACITADOR
: Eower }\//"EVW Ing. Andres Chavez Zeballos
. Mower apE L Ingeniero Electrénico
o acr(()js ?:Int xce i Experto en Mantenimiento, Operacién vy
. Has‘e de a’los lendagu el Reparacion de computadoras.
. Co;asue (éa ;\u 0 deLioogte Docente de la carrera de Diseno Grafico y
reacion e Apps Mantenimiento y Reparacién de Computadora en
e Proyecto del mundo real en Excel ol Instituto Milenium
HORARIOS DE CLASES EN VIVO EECB%nLtCeAgIeSFEEceL basico, intermedio y avanzado
NIVEL1. BAS.IQO/ INTERMEDIO ., . Docente de Anadlisis de Datos - Power Bl en
Lunes 20, miércoles 22, lunes 27, miércoles 29 (Septiembre) y BELCAS SRL
sabado 02 (Octubre) . ,
De 19:00 a 22:00 cada dia. Docente en el Instituto Professione desde el 2018

actualmente carreras

(operador de computadoras/mantenimiento vy
reparacion de computadoras/Disefio grafico /
electrénica)

IVEL 2: AVANZADO

Lunes 04, miércoles 06, sabado 09, lunes 11, miércoles 13 de
Octubre

De 19:00 a 22:00 cada dia.

. INVERSION CURSO COMPLETO
CERTIFICACION e Nivel 1: BASICO/INTERMEDIO: 150Bs
e Nivel 2: AVANZADO: 150Bs

otorgara un certificado de aprobacion con el titular
del médulo vencido.

e \alor curricular de 19 horas académicas. PRECIO DE PROMOCION i|NSCRiBETE!

e Cuentan con su respectivo cédigo QR, firma del ) )
docentes experto, respaldado por BELCAS S.R.L. Invierte sélo 200Bs inscribiéndote hasta el 13 de

como institucion privada legal en el medio. septiembre, accediendo a los dos niveles del curso
con un soélo pago.

T—Jr;| Certificate por NIVEL: Al finalizar cada nivel, se te
L =\ e NIVEL COMPLETO: 250Bs
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;.COMO INSCRIBIRME AL CURSO?
Compartir al nimero con el que se contacté los
siguientes datos:

1.Nombre completo del participante (Para la
certificacion y control)

2.Correo  electrénico (Para  compartir
cronogramas y certificado digital)

3.Nimero de contacto, para mantenerle
informado de cualquier detalle de forma
directa, mediante el canal de WhatsApp
(Grupo)

4.Foto o comprobante de pago en formato
digital, con el monto depositado.

INSCRIBETE
BELCAS 1: 78492505

w BELCAS 2: 78164943

MEDIOS DE PAGOS
" Banco Nacional - BNB: Anombre de
% BELCASS.R.L.
Cuenta Corriente.
N° Cuenta: 2000182683
Nit: 375983023

tico
Tigo Money: 76070714

Banco Fassil - Titular: BELCAS S.R.L.

N° Cuenta: 1948150 / Cuenta
Corriente

NIT: 375983023
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